BANG MO Ta CONG VIEC
< s TRAGCH NHIEM - QUYEN HEN

ERA ENGINEERING & CONSTRUCTION

Chwc danh A Ngach Bac Mikc lwong
PN B¢ phén "
vi tri cong tac lwong lwong (trigu)
Tha kho Phong Thi Cong
Muc dich:
v Chiju tréch nhiém quan ly, ghi chép va kiém soét hoat dong nhap xuat vat tu, thiét bi
A lién quan dén kho

v" Pam bao tuan thu theo cac quy dinh phép luat hién hanh va yéu cau bao céo Cong ty
v Han ché muec thiét hai thdp nhét cac vat tu, thiét bi trong qué trinh luu kho.

Y&u cau giam sat doi véi vi tri cong viéc nay:

B bac biét ] ‘ Cao ] ‘ Binh thuong [
c Cap c6 quyén giam sat vi tri nay:

Hoi dong quan tri |:|‘ Ban kiém soat |:|‘ Ban TGD ] ‘ Cap trén tryc tiép [
5 Quyeén tiép can thong tin nghiép vu mat:

100% []|Dusi75% [] [ Dudi50% [] | Dudi 25% ]
E | Méi quan hé cong tac:
1 | Béntrong:

v Cép trén tryc tiép: Truong nhom phu tro-tong vu/ K& toan truong

v Cép duéi truc tiép: Khéng co

v Cac bo phan lién quan: Tt ca cac bo phan caa Cong ty Co6 phan Era E&C

2 | Bén ngoai: Tat ca cac ddi tac, khach hang va co quan Nha nuéc co lién quan

F | Céc nhiém vu, trach nhiém va quyeén han:

TRACH NHIEM

v Tiép nhan hang hoa, vat tu, thiét bi tai cong trudong. Kiém tra hang hoa khong dat chat
luong va dung chung loai giita hang nhap kho va phiéu giao hang.

v' Pam bao viéc xuat, nhap hang hda phai rd rang chinh xéc, day du va c6 ching tir hop 18

v Phan loai, luu kho vt tu, thiét bi gon gang, khoa hoc. Tbi da hoa st dung mat bang kho bai.

v" Pinh ky bao céo vai cap trén, phong ké toan cong ty tinh hinh nhap xuat, ton kho vat tu,
thiét bi.

v' Cap nhat hang ngay vao file luu trit chinh xac. Lén ké hoach xut vt tu, thiét bi dam bao
tién do thi cong.

v' Quan Iy va bao quan vat tu, thiét b trong qué trinh luu kho, cac cdng viéc khac do cap trén
giao pho.

v' Phéi hop va hd tro cac bo phan lién quan hoan thanh nhiém vu.

v Chap hanh sy phan cong, diéu dong nham thyc hién cac nhiém vu khac thudc linh vuc caa
minh phu trach do cap trén truc tiép giao, dam bao hoan thanh tét nhiém vy dugc giao.

QUYEN HAN

v Y&u cau cAc bo phan, ca nhan tuan thi dung quy trinh thu tuc cua cong ty dam bao nhap
XUt vat tu phuc vu thi cdng kip thoi.

v D& xuét cac sang kién chuyén mon c6 loi dé trinh 1én Giam dbc cong truong cling nhu quan
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ly truc tiép

v Puoc tir chdi thuc hién nhitng cong viéc trai voi quy dinh cua phap luat.

G | Tiéu chuan:
1 | Trinh d¢: v C06 bang cao dang chuyén nganh Tai chinh - Ké toan
Do tudi: v T 26 tuoi tro 1én
v' Thanh thao c4c k¥ nang may tinh, kién thirc 1am viéc voi
cac trng dung windows.
3 | Kyning va kiénthac: | v/ K¥ ning trinh bay, thuyét phuc
v' K¥ ning t6 chuc, quan ly
v' Kha nang lam viéc dudi ap luc cao
4 Kinh nghiem o vi tr v/ C6 it nhat 3 ndm kinh nghiém & vi tri twong duong.
tuong duong:
v/ C6 pham chét dao duc tét, trung thuc
5 | T6 chat/nang khiéu: v/ Can than, kién tri
v Thai d6 lich sy, nha nhan véi ddng nghiép
6 | Ngoai ngit: v' Tiéng Anh giao tiép.

TP. Ho Chi Minh, ngay thdng ndam 2019
CONG TY CO PHAN ERA E&C
CHU TICH HPQT




